
Selezione dei prodotti 
per la VQR mediante 

U-Gov



• Accesso al Catalogo della ricerca U-Gov
• Adempimenti dei Soggetti valutati per la VQR

– Scelta prodotti per la VQR (ordinati)
– Informazioni aggiuntive

– Aggiunta Abstract del prodotto (correzioni)
– Allegato PDF del prodotto

– Collegamento Scopus e/o WOS

• Monitoraggio del processo

Sommario



Cliccare sulla scritta “Accedi” in alto a destra



Inserire i codici di accesso personali. Sono gli stessi con cui si accede alla 
consultazione dei cedolini dello stipendio. Se sono stati smarriti farne richiesta 
all’Ufficio gestione sistemi tecnologici strutture amministrative A.D.I.Te.C.
Telefono lavoro: 0871 3556114 



Cliccare su “VQR: Selezione prodotti” per accedere 
direttamente al Nuovo catalogo prodotti di U-Gov



• Accesso al Catalogo della ricerca U-Gov
• Adempimenti dei Soggetti valutati per la VQR

– Scelta prodotti per la VQR (ordinati)
– Informazioni aggiuntive

– Aggiunta Abstract del prodotto (correzioni)
– Allegato PDF del prodotto

– Collegamento Scopus e/o WOS

• Monitoraggio del processo
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• Scegliere un prodotto alla volta
• Aprire la scheda del prodotto da una lista di 

prodotti cliccando sul titolo
• Abbinare il prodotto al segnalibro VQR_CFxxxxx

• Ripetere l’operazione fino a selezionare il 
numero di prodotti desiderato

• Sistemare i prodotti nell’ordine di importanza

• Attenzione all’interno di U-Gov non 
usare mai la freccia in alto a 
sinistra per tornare indietro

Per la scelta dei prodotti:



Nella HOME page del catalogo appare la lista dei prodotti “non definitivi”.
Cliccare sul + indicato dalla freccia per aprire la lista delle tipologie di 
prodotto.



Cliccare su una tipologia di prodotto, per esempio “Articolo su 
Rivista” per filtrare la lista dei prodotti della tipologia 
corrispondente [freccia rossa].



Lista degli articoli su rivista.
La scelta dei prodotti inizia cliccando sul titolo della pubblicazione.



E’ possibile anche effettuare una ricerca più fine dei prodotti 
mediante la funzione “Ricerca avanzata”.
La scelta dei prodotti inizia cliccando sul titolo della 
pubblicazione.



Cliccare sull’icona a forma di libricino indicato dalla freccia…



…aggiungere il segnalibro scegliendo dall’elenco a tendina.
Ripetere le operazioni di abbinamento dei prodotti al segnalibro per ogni 
prodotto che si intende selezionare.



Alla fine della selezione dei prodotti cliccare su “SEGNALIBRI” per accedere 
all’elenco dei prodotti selezionati [freccia rossa].
Ordinare i prodotti secondo l’ordine di importanza agendo sulle freccette in su 
o in giù [riquadro rosso].
e.g. è possibile portare il prodotto delle posizione 5 in posizione 1…



Elenco dei prodotti selezionati ed ordinati 
per importanza.
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Cliccare sull’icona a forma di piccola scheda 
[cerchio rosso] per accedere al form dei dati 
aggiuntivi.



Compilare la scheda e salvarla cliccando sul tasto Salva in basso.
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Per aggiungere l’abstract ai prodotti selezionati 
riaprire una scheda alla volta cliccando sul 
codice del prodotto [cerchio rosso].



Cliccare sul tasto “modifica” [cerchio rosso]…



…ora tutti i campi della scheda sono modificabili.
Scendere in fondo fino al campo “Abstract”…



…compilare il campo “Abstract” [cerchio rosso] 
scrivendo o facendo il copia-incolla…



…dopo l’aggiunta dell’abstract procedere al 
salvataggio [riquadro rosso] della scheda…



…segue salvataggio; scorrere la scheda in basso…



…segue salvataggio [riquadro rosso].



…segue salvataggio…



…fine salvataggio e ripristino dello stato definitivo 
[cerchio rosso].
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Per aggiungere il PDF del prodotto accedere alla 
scheda e scorrerla fino in fondo…



…cliccare “+ aggiungi un allegato” [riquadro rosso].



Compilare solo i campi:
- “Scegli un nome” (e.g. nome rivista e anno pubblicazione)
- “Scegli la tipologia” (Documento in post print)
- “Scegli il copyright” (NON PUBBLICO – accesso privato/riservato)

In fine selezionare il file scegliendo il percorso con il tasto “Sfoglia” [cerchio 
rosso]…



…confermare la scelta del file [cerchio rosso]…



…salvare l’aggiunta del PDF [cerchio rosso].



A conferma della presenza del file PDF compare 
l’icona di un fermaglio [cerchio rosso] nella riga del 
prodotto.
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Il collegamento con le banche dati esterne si effettua 
solo per gli articoli su riviste censite da Scopus e/o 
WOS.
Per accedere alla funzione si ripassa dalla scheda, 
cliccando sul codice del prodotto [cerchio rosso].



Cliccare su “metriche” [cerchio rosso]…



…cliccare su “accedi” [cerchio rosso]…



…se c’è corrispondenza cliccare su “Si, è questa” [cerchio rosso]…



…se è presente la tendina [freccia rossa] scegliere la categoria più adatta.



…alla fine compaiono i tasti “No, non è questo” [cerchio rosso].
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Da MyPage è possibile accedere ad una procedura 
per il monitoraggio [freccia rossa].



Cliccare su VQR [cerchio rosso].



La lista riporta per ogni Ricercatore con aggiornanamenti effettuati ogni ora lo stato 
dell’arte rispetto alla VQR. È possibile selezionare i singoli dipartimenti [riquadro rosso].



Situazione del dipartimento di “Scienze Biomediche. Cliccando sul numero dei prodotti 
selezionati [cerchio rosso] è possibile visualizzare i particolari dei prodotti scelti.



Elenco dei prodotti selezionati dal Ricercatore [riquadro rosso].


